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Birim Dis Hekimligi Fakdiltesi
Gorev Adi Destek (Hizmetli) Personeli
KURUM - = - - - —
L1 2 Amir ve Ust Amirler Fakllte Sekreteri, Anabilim Dali Baskani,
BILGILERI
Dekan Yardimcilari, Dekan
Gorev Devri

Gorev amaci

Selcuk Universitesi Dis Hekimli§i Fakiltesi Ust yénetimi tarafindan belirlenen ™ Misyon,
Vizyon, Amag ve Ilkelere” uygun olarak; asadida tanimlanan sorumlulujunda bulunan
goérevleri eksiksiz yerine getirerek, kliniklerde, idari birimlerde ve fakilte tum alanlarinda
Destek (Hizmetli) Personeli faaliyetlerinin ylritilmesini saglar, sorumluluklarini bilir ve
gerekli 6nlemleri alir.

Temel is ve Sorumluluklar

1. Sabahlari saat 08:00’da calismaya hazir halde (formalar giyilmis ve malzeme hazirhgi
tamamlanmis olarak) goérev yerinde bulunur.

2. Yonetim tarafindan belirlenen klinik, derslik, calisma odalar, koridorlar vb. goérev
alanlarindan, gorevli tahsis edildigi alanin temizligini yapmakla goreuvlidir.

3. Gorev alaninin temizligi en geg saat 09:00’da bitirilmis olmalidir.

4. Klinikte yer alan lavabolar ve separasyon alanlarinin Gzeri, giinde 3 (lg) kez sabah, dgle
ve mesai bitimi 6ncesinde mutlaka camasir sulu materyalle, bunun disinda da surekli kontrol
yapilarak camasir sulu su ile temizlenir. Dis Unitleri ise her hasta kalktiktan sonra &zel
dezenfektan ile temizlenir. Temizligin sirekliligini saglamalidir.

5. Temizlik talimatina goére, Enfeksiyon Kontrol alt kurulunca belirtilen mahalde temizlik
gbrevi ve hizmetiyle ilgili emirleri yerine getirmekle yukimladar.

6. Kendisine teslim edilen arag ve gereclerin muhafaza ile bunlarin her tirll israflarina mani
olur. Bozulmamasina, kaybolmamasina ve hususi maksatlarla kullanilmamasina dikkat eder.
7. Polikliniklerde kullanilan tibbi arag¢ ve gereclerin toplanmasi ve enfeksiyon riskini
azaltmaya yonelik olarak sterilizasyon ve dezenfeksiyon kurallarina gére islem yapar. Bu tibbi
arac ve gereclerin merkezi sterilizasyon birimine goétirtlmesi ve islem bitiminde klinige
getirilerek uygun sekilde dagitiimasini saglar.

8. Klinik lavabolarinda kullanilan sabun ve havlu gibi malzemeler bittiginde teminini saglar.
9. Gorev alani, mesai bitimi dncesinde de yine paspas yapilmis ve ¢opleri bosaltiimis olarak
birakilir. Gin sonunda Unitlerin ve cihazlarin tamamen kapatilmasi, lambalarin séndirilmesi
ve Unitlerin bekleme pozisyonuna alinmasini saglar.

10. Idari amirlerce gerekli gérildiginde, gérev yerinde dedisiklik yapilabilir.

11. Mesai saatleri igerisinde, idari amirlerce gerekli gérilen tim gorevleri yerine getirir.

12. Yonetim ve Anabilim Dali Baskanligi tarafindan diizenlenen ve davet edilen toplantilara
ve egitimlere katilir.

13. Anabilim Dalinda arizalandigini tespit ettigi cihazlarin onariminin saglanmasi amaciyla
birim sorumlusuna bilgi verir.

14. Coplerin atik yonetimine uygun (tibbi atik, evsel atik vb.) olarak ayrilmasi, ¢oplerin depo
alanlarina tasinmasi islemlerini yapar.

Kalite Yonetim Sistemi Klasorinde bulunan belge gincel ve kontrollG olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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15. Amirlerinin verecegdi ve diger Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev
ve sorumluluklari yerine getirir.

16. Fakiltemiz Saglik Bakanhginca kurulan hizmet kalite standartlar sistemi politikasi
dogrultusunda, sistemi olusturan prosediir ve talimatlarda tanimlanan goérev ve
sorumluluklar yerine getirmekten sorumludur.

17. Is givenlidi ile ilgili uyari ve talimatlara uyar, gerekli kisisel koruyucu donanimi kullanir.
18. 4857 sayili Is Kanununa uygun sekilde gérevlerine icra eder.

<> Temizlik Hizmetleri Asamalari

Temizlik hizmetleri; gunlik, haftalik ve aylik olmak Gzere hijyenik sartlara uygun olarak (g
asamada yapilacaktir. Yapilacak olan temizliklerde kullanilacak olan malzeme ile arag ve
geregler idare tarafindan temin edilecektir.

w» Ginlik Temizlik

a) Sabah Temizligi: Sabah temizligi, mesai saatinin baslangicindan itibaren bir saat
icerisinde gerceklestirilecektir.

b) Mesai Saatlerinde Yapilacak Temizlik: Mesai saatlerinde talep olmadikca calisma
yapilan oda ve salonlarin temizligi yapilmayacak, bahce temizligi, kliniklerin temizligi, sinif
temizligi, laboratuvar temizligi, koridorlar, merdivenler ve tirabzanlar, lavabo ve tuvaletler,
arsiv gibi yerler ile binanin disi ve i¢ kullanim alanlarinin ve sair yerlerin temizligi (Dis
Hekimligi Fakultesinin A- B- Bloklari ve C Blogundaki derslikler ve konferans salonu)
yapilacaktir. Bu temizlik sirasinda hicbir sekilde gurultli yapilmayacak ve calisanlarla hastalar
rahatsiz edilmeyecektir.

c) Aksam Temizligi: Aksam Temizligi sirasinda binalarin dis kullanim alanlari ile her katta
bulunan odalar, toplanti salonlari, toplanti odalari, salonlar, laboratuvarlar, klinikler,
poliklinikler, dershaneler, koridorlar, wc lavabo, cay ocaklari, arsiv, kalorifer tesisat odalar,
asansorler, merdivenler, mermerler, marleyler, yer karolari, ayna ve camlar, cerceveler,
lambriler, duvarlar, tavanlar, kapilar, halilar, yolluklar, koltuklar, sandalyeler, masalar,
siralar, panolar, lambalar (floresan ve avizeler), dolap ici (acik olmasi ve istenmesi halinde)
ve Uzerleri, etajerler, sehpalar, ¢cop kutulari, giceklikler, binalarda bulunan bilumum mefrusat
ve radyator panelleri ile peteklerin temizlik isleri dlzenli bir sira ile yapilacaktir.

<> Giinliik temizlikte genel olarak asagidaki islemler uygulanacaktir:

v' Klinikler, Calisma odalarindaki masa, sandalye, koltuk, dolap, etejer, sehpa, telefon
mevcut bilumum esya ve mefrusat yapilarina uygun gerekli malzeme ile gerektigi sekilde
temizlenecektir

v Bilgisayarlar ve sistem odalarindaki cihazlarin temizligi 6zel maddelerle ve gorevli
personel kontroliinde yapilacaktir (istege gore).

v' Calisma odalar ve binada bulunan tim evsel ¢opler toplanarak depolamadan direk bina
disindaki en yakin evsel ¢op kutularina atilacak.

v' Binada mevcut tum tuvaletlerin; WC taslari, lavabolar, ginde en az 4 defa
temizlenecektir.

Kalite Yonetim Sistemi Klasorinde bulunan belge gincel ve kontrollG olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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v' Mevcut radyator panelleri ile peteklerin temizligi yapilacaktir.
v Binanin giris merdivenleri, paspas, giris kapisi ile camlarin temizligi yapilacaktir.
v Bina civarindaki bahce, beton, saha vb. yerlerde higbir zaman pislik, camur, kagit parcasi,

sigara izmariti, naylon poset vs. birakilmayacaktir. Cevre her sabah supurilerek
gerekirse yikanarak temizlenecek, karl havalarda beton yol, merdiven ve aciktaki diger
dis kulanim alanlarindaki kar ve buzlar temizlenecektir.

v" Merdiven ve asansdrler her gliin deterjanli su veya dezenfektan 6zellikli sivi yer temizleyici

ile her glin paspas yapilacaktir, giin boyu temiz kalmasi saglanacaktir.

Temizlikte kullanilan malzemeler temizlik sonrasi yikanacaktir. Kurumaya birakilacaktir.

Mobilyalar: Gunluk toz alma islemi yapilacaktir.

Cop kovalari: Her doldugunda bosaltiimali, ginlik su ve deterjanla yilkama islemi

yapilacaktir.

v' Ahsap bdlgeler: Gunlik toz alimi yapilacak ve silinecektir.

v Detayh Sterilizasyon birimi temizligi Sterilizasyon birimde calisan personeller tarafindan
yapilacaktir.

AN

< Hafta Sonu Temizligi

Her hafta (ginlik temizlikten ayri olarak) hafta sonu temizligi yapilacaktir. Yukarida belirtilen
yerlerin temizligi yapilacaktir. Bu temizlik sahasinda calistirilacak isci sayisi idarenin
belirledigi sayida donlisimli olacak sekilde ayarlanacaktir.

<> Hafta sonu temizlikte genel olarak asagidaki islemler uygulanacaktir:

Kliniklerin temizligi yapilacaktir.

Blro esyalarinin komple tozunun alinmasi,

Masa ustleri, ayaklari, 6nleri, diglari, yanlari silinmesi,

Etajer Ustleri, yanlari, dislari, ayaklari, igleri silinmesi,

Sehpa Ustleri, ayaklari silinmesi,

Telefon ve hesap makinasi vb. biro malzemelerinin temizlenmesi,

Koltuklar, koltuk ayaklarinin temizlenmesi,

Radyatdr peteklerinin temizlenmesi,

Yuksek duvar, pano sttunlarinin tozunun alinmasi, ériimcek kontrollinin yapilmasi,

Tum tuvalet fayanslarinin, lavabolarinin, tuvalet taslarinin temizlenerek dezenfekte
edilmesi, koétl kokularin giderilmesi

v' Dolaplarin ici ve disinin temizlik maddesi katkili deterjan su ile silinerek temizlenmesi,

v Camlar: Haftalik silme islemi yapilmalidir. Gereken durumlarda periyodu beklemeden

silme islemi yapilacaktir.

NN N N N N

<> Aylhik Temizlik

Bina icindeki gunlik umumi temizlik, calisma saati baslamadan bitirilmis olacaktir. Blyuk
temizlik islerinde hafta sonu glnlerinden yararlanilacaktir.

Yiklenici tim binalarda i¢ ve dis cam temizliginin en az ayda bir defa yapilabilmesi igin cam
silme ekipleri olusturulacaktir.

Kalite Yonetim Sistemi Klasorinde bulunan belge gincel ve kontrollG olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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Aylik temizlikte genel olarak asagidaki islemler uygulanacaktir:

<

Bina camlari, pencere pervazlari ve gercgeveleri ile madeni kisimlar, metal tirabzanlar, kapi
kollari, cerceveler vb. parlatilacak ve lambalar ve elektrik diigmeleri temizlenecektir.
Halilar kopukld su ile yikanacak ve kurutulacaktir.

Klima filtreleri temizlenecektir.

Tavanlar: Ayda bir kez toz alimi kuru vakumla yapilacaktir.

Duvarlar: Gereken durumlarda lokal lekeler silinecektir. Nemli bez kullanilarak deterjanli
su ile silinecek ve kurutulacaktir.

Lambalar: Nemli bezle silinecektir.

Mobilyalar: Ozelligi olan makam koltuklari, bekleme sandalyeleri, cekyatlar, kumas kapl
diger oturma koltuklari ve vyataklar gerektiginde temizlenecektir ve silme islemi
yapilacaktir.

v Perdeler: Aylik yikama veya silme yapilacak gerektiginde yikama ve silme siklastirilacaktir.

ANEANER NIAN
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3 Cevre Temizligi

Bahge, beton saha ve tretuvarda hicbir zaman kagit parcasi vs. birakilmayacak; cevre her
gln slUpirulecek temizlenecektir. Soguk ve karl havalarda; binalara ait beton saha, tretuvar,
yol, merdiven ve diger dis kullanim alanlarinda olusan kar ve buzlar temizlenecek, ayrica
gerektiginde tuzlama yapilarak karlanma ve buzlanma 6nlenecektir.

<> Temizlik Hizmetleri Uygulamasi ve Uyulacak Kurallar

v Ozellik arz eden, temizlenecek kisim ile kiymetli alet ve esyalar tasidigi 6zellikler dikkate
alinarak, idarenin yetkili ve sorumlu personeli hazir bulunmadikca temizlenmeyecektir.

v Temizlikte toz kaldirmama hususuna dikkat edilecek, vakumlu aletlerle temizlik
yapilacaktir. (Kuru vakumlarda kagit filtre ve kadit torba kullanilacaktir.) Temizlik
nedeniyle yerlerinden alinan egyalar yine ayni yerine muntazam bir sekilde konulacak,
esyalarin nakil ve yer dedistirme esnasinda zemin ve duvarlara hasar veriimemesine
azami dikkat gdsterilecektir. Burolarda ¢op kutularinin haricinde dlisen evraklar atilmayip
masa uzerine konulacaktir.

v Marley, parke, yer karolarinda ve biro malzemelerinde hasil olacak lekeler derinlemesine
temizlenecek ve cilalanacak ve surekli cilali bulundurulacaktir.

v'Halillar, yolluklar ve paspaslar kirli ve tozlu bulundurulmayacak, ylzey aktif maddeler
iceren derinliklere islenmis kir ve yaglari ¢dzllerek temizlenecek, kalinti birakilmayacak,
temizlenen sathin 6zellikleri korunacak ve yikanmak suretiyle temizlenecektir.

v Temizlik sirasinda duvarlar kirletiimeyecek, duvar ve kapilar herhangi bir ikaza gerek
olmaksizin usuliine uygun bir sekilde silinecektir. Stptrgelik ve mermer ylzeyleri, camli
bélmelerin camlari firgalar ile temizlenecektir.

v Copler ayristirilarak binanin disinda idarenin gosterecegi yere atiklarin tipine uygun ¢op
posetleri icine konulacaktir. Coplerin birikmesine meydan verilmeyecektir. Klinik atiklarini
toplayan goérevli mutlaka koruma tedbirlerini alacak, hicbir sekilde eldivensiz ve
korumasiz calismayacaktir. Temizlik gérevlileri icinden goérevlendirilecek

Kalite Yonetim Sistemi Klasorinde bulunan belge gincel ve kontrollG olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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2 isciye ayrica her yil kisi basi 2 (iki) adet olmak ilizere tibbi atik kiyafeti
verilecektir. (Tibbi Atik yonetmeligi'ne uygun yanmaz, su gegirmez, turuncu
renkte tulum, cizme, 6zel maske ve eldiveni, tibbi atik amblemi ve yazisi giysinin
sirtinda olacak sekilde tibbi atik kiyafeti kullanilacaktir). Idarenin belirledigi
kisilere konuyla ilgili egitimin verilmesi ve sertifika islemleri saglanacaktir.
Idare gorevli kisiyi degistirdigi zaman yeni gorevlendirilen kisiye yeni kiyafet
verilecek ve isle ilgili egitim saglanacaktir. Bu konuda Tibbi Atik Yonetmeligi
uygulanacaktir.

v Cimlerin bigilmesi sureleri ve boylari mevsimine gore idare tarafindan belirlenecek, bahge
temizliginde gorevlendirilen isgiler bahgenin genel bakimini da yapacaktir.

v Cilalama yapilmasi uygun gérilmeyen yerler (Merdiven ve islak zeminler) her gin
deterjanli su ile yikanip paspas yapilacaktir.

v’ Tuvaletler ve lavabolar deterjanh su ile giinde en az Ug defa yikanacaktir.

v’ Sabahlari mesai baslangicin (08.00)" da mutlaka calismaya hazir halde (formalar giyilmis,
imzalar atilmis ve malzeme hazirligi tamamlanmis olarak) goérev yerinde bulunur.

v Temizlikte calisan isciler gézetmenlerinden, birim sorumlularindan ve amirlerinden aldiklar
emir ve talimatlar dogrultusunda calisirlar.

v Gorevlendirilmis hemsirelerinin temizlik ile ilgili talep ve isteklerini de yerine getirirler.
Temizlik hizmetleri Fakiltemiz kliniklerinde kesintisiz hizmet verildiginden dolayi strekli
olarak yapilir, denetlenir ve gerektiginde tekrarlanir.

v Temizlikte calisan isciler sorumlu oldugu yerin temizliginin temizlik plani dogrultusunda
yapillmasindan ve kayitlarinin tutulmasindan birinci derecede sorumludur.

v Klinik alani (klinikte bulunan Unitler ve lavabolar vb.) goérev alanlarin temizligi en gec 08.30
de bitirilmis olmahdir.

v'Her glin bu alanda bulunan; Tim zeminlerin silinerek/paspaslanarak temizlenmesi. Tuvalet
ve lavabolarin yilkanmasi, eksikliklerinin giderilmesi. - TUium kuru zeminlerin
paspaslayarak/silinerek temizlenmesi, (Sabah, O§len, Aksam ve gerekli durumlarda )
tim kullanim alanlarinin temizlenip dizenlenmesi. - Gérev alaninda bulunan tim bulro
malzemelerinin (koltuk, masa, dolap, cicekler vb. ) silinmesi, tozlarinin alinmasi
(Dolaplarinin igleri dahil). - Gérev alaninda biriken ¢oplerin her giin (Oglen-Aksam)
kontrol edilmesi, dolmus olanlarin toplanmasi ve ¢dp toplama alanina gdéturidlmesi. -
Gorev alaninin tamaminin her sabah, 6glen ve aksam havalandiriimasi, tim esyalarin ve
alanlarin dizenli olmasinin saglanmasi.

v Goérev alanindaki i¢ kapilarinin, Pencere kenarlari ve cgercevelerinin ve camli alanlarinin
temizlenmesi. - Lambalar, tim elektrik diigmeleri ve tablolarin silinerek temizlenmesi. -
Radyatdr peteklerinin tozunun alinip silinmesi.

v Yapilan c¢alisma esnasinda hastalar ve personelleri rahatsiz edici davraniglar
yapilmayacaktir.

v Gorevini yerine getirirken mutlaka eldiven ile galisilacaktir.

v Gorevli oldugu kattaki tuvaletleri ve lavabolari yikayip dezenfekte eder.

v Kullanilan sabun, havlu kagit, tuvalet kadidi gibi malzemeler bittiginde teminini saglar.
Temizlik imzalarini atar. Coplerin tibbi atik ve evsel atik olarak ayrilmasini, ¢oplerin
agizlar baglanarak gerekli depo alanlarina tasinmasini saglar.

v Gorev alanini, mesai bitiminde paspas yapilmis ve ¢opleri bosaltmis olarak birakir.

v GUn sonunda gorev alaninda bulunan tim cihazlarin elektriklerin vb. kapatilmasini saglar.
Teslim yapilmadan goérev alani terk edilmeyecektir.

Kalite Yonetim Sistemi Klasorinde bulunan belge gincel ve kontrollG olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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v Gorev yerlerindeki havalandirma ve kokularin énlenmesinden sorumludur.

v Sorumlu olduklari bolgelerin temizligi ile ilgili malzemeyi, kendilerine belirtilen gin ve
saatlerde temizlik gézetmenlerinden haftalik olarak alir.

v Bu malzemeleri gbdrev yerlerinde kendilerine gdsterilen depoda/larda muhafaza eder.
Gorev yerlerinde temizlik yapmak igin kendilerine teslim edilen arag ve gereglerin,
malzemelerin kullanim ve bakim talimatina gére kullanilmasi, muhafaza ve temiz olarak
bulundurulmasindan, israf edilmemesinden, bozulmamasina ve kaybolmamasina, hususi
maksatlarla kullanilmamasina dikkat eder.

v Gorev yerlerinde karsilastiklari herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine bildirir.
Gorev alaninda, idari amirler tarafindan gerekli goérildigu takdirde degisiklik yapilabilir.
Mesai saati dahilinde idari amirlerce gerekli gérilen tim goérevleri yerine getirecektir.
Diizenlenen egitim ve toplantilara katilr.

v Gorev alaninda ariza oldugunu tespit ettigi durumlarda arizanin giderilmesini saglanmasi
amaciyla is istek formu doldurarak ilgili arizanin onarimini/giderilmesini saglar.

v' Arizali ekipmanin Uzerine arizali oldugunu bildiren yazi vb. yerlestirir.

v Gorevini Temizlik talimatlarinda belirtilen usuller ve Kalite Yonetim Sistemi politikasi,
hedefleri ve prosedurlerine uygun olarak yuratdir.

v  Amirinin verecegi ve diger Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve
sorumluluklari yerine getirir. Is gtivenligi ile ilgili uyari ve talimatlara uyar, gerekli kisisel
koruyucu donanimi kullanir. Amirlerinden izin almadan faktllteden ayrilmaz. Fakiltede
disiplinli bir calisma ortaminin saglanmasi hususunda alinan tedbirlere uyar. Calismalarini
uyum ve isbirligi icinde gerceklestirir.

v Idare gerekli gérdiigi takdirde dnceden bildirmek kosuluyla giinliik temizlik disindaki,
haftalik, ya da aylik yapilacak genel temizlik gtnlerini 6ne alabilir, sayisini arttirabilir.

< Klinik Temizlik hizmetleri

v/ Sabahlari mesai baslangicin (08.00)" da mutlaka calismaya hazir halde (formalar giyilmis,
imzalar atilmis ve malzeme hazirhigi tamamlanmis olarak) gorev yerinde bulunur.

v Gorev alani: Klinik alani (klinikte bulunan Unitler ve lavabolar vb.) Gérev alaninin temizligi
08.30 de bitirilmis olmalidir.

v' Her gin bu alanda bulunan; Tum zeminlerin silinerek temizlenmesi.

v Tim kuru zeminlerin paspaslayarak temizlenmesi, (Sabah, Oglen ve gerekli durumlarda )
tim kullanim alanlarinin temizlenip dizenlenmesi.

v Klinikte bulunan tim biro malzemelerinin (Koltuk, Masa, Dolap, Bilgisayar, yazici, telefon,
cicekler vb. ) silinmesi, tozlarinin alinmasi (Dolaplarinin igleri dahil). Klinikte biriken
coplerin her giin (Oglen-Aksam) kontrol edilmesi, dolmus olanlarin toplanmasi ve ¢op
toplama alanina géturilmesi.

v Klinigin tamaminin her sabah ve 6glen havalandirilmasi, tim esyalarin ve alanlarin dizenli
olmasinin saglanmasi.

v Klinigin ic kapilarinin, Pencere kenarlari ve c¢ercevelerinin ve camli alanlarinin
temizlenmesi. Lambalar, tim elektrik digmeleri ve tablolarin silinerek temizlenmesi.

v' Radyatoér peteklerinin tozunun alinip silinmesi.

v Klinikte yer alan lavabolar ve separasyon alanlarinin (zeri, glinde ¢ kez sabah, dgle ve
mesai bitimi dncesinde mutlaka camasir sulu materyalle, bunun disinda da strekli kontrol
yapilarak su ile temizlenecektir.

Kalite Yonetim Sistemi Klasorinde bulunan belge gincel ve kontrollG olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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v Unitler ise her hasta kalktiktan sonra 6zel dezenfektan ile temizlenecektir.

v Dezenfekte islemlerinde Unitlere zarar verilmemesine, dikkat edilecektir. Temizligin
slirekliligi saglanmalhdir.

v Yapillan calisma esnasinda hastalari ve personelleri rahatsiz edici davraniglardan
kaginillacaktir. Temizlik talimatina goére, Enfeksiyon Kontrol Kurulunca belirtilen mahalde
temizlik gérevi ve hizmetiyle ilgili emirleri yerine getirmekle yukumladur.

v' Kendisine teslim edilen arag ve gereglerin muhafaza ile bunlarin her turla israflarina mani
olur. Bozulmamasina ve kaybolmamasina, hususi maksatlarla kullanilmamasina dikkat
eder. Polikliniklerde kullanilan tibbi arag ve gerecglerin toplanmasi sirasinda enfeksiyon
riskini ortadan kaldirmaya yonelik olarak sterilizasyon ve dezenfeksiyon kurallarina gére
islem yapar.

v Bu tibbi arag¢ ve gerecglerin merkezi sterilizasyon birimi goérevlisine tutanakla teslim

edilmesini ve islem bitiminde klinige getirildiginde sayilarak teslim alinmasini ve uygun

sekilde dagitilmasini saglar.

Klinik lavabolarinda kullanilan sabun ve havlu gibi malzemeler bittiginde teminini saglar.

Gorev alanini, mesai bitiminde paspas yapilmis ve ¢opleri bosaltmis olarak birakir.

GUn sonunda Unitlerin ve cihazlarin tamamen kapatilmasini, elektriklerin séndurilmesini,

Unitlerin bekleme pozisyonuna alinmasini saglar.

Gorev alaninda, idari amirler tarafindan gerekli gorildigu takdirde degisiklik yapilabilir.

Mesai saati dahilinde idari amirlerce gerekli gérilen tim gdrevleri yerine getirecektir.

Dlzenlenen egitim ve toplantilara katilir.

Anabilim dalinda arizalandigini tespit ettigi cihazlarinin onariminin saglanmasi amaciyla

sorumlusuna bilgi verir. Arizali ekipmanin lGzerine arizali oldugunu bildiren yazi veya afis

yerlestirir.

Coplerin tibbi atik ve evsel atik olarak ayrilmasini, ¢dplerin agizlari baglanarak gerekli depo

alanlarina tasinmasini saglar.

v' Gorevini Kalite Ydnetim Sistemi politikasi, hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak
yUratir. Amirinin verecedi ve diger Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave
gbrev ve sorumluluklari yerine getirir.

v Is glivenligi ile ilgili uyar ve talimatlara uyar, gerekli kisisel koruyucu donanimi kullanir.
Amirlerinden izin almadan faktlteden ayrilmaz.

v’ Fakultede disiplinli bir calisma ortaminin saglanmasi hususunda alinan tedbirlere uyar.
Calismalarini uyum ve isbirligi icinde gergeklestirir.

v Idare gerekli gérdiudu takdirde énceden bildirmek kosuluyla giinliik temizlik disindaki,
haftalik, ya da aylik yapilacak genel temizlik ginlerini éne alabilir, sayisini arttirabilir.

v Yardimci (Destek) Hizmetler Personeli goérevlerini yaparken amirler, memurlar diger
personel ile olan iliskilerinde nezaket ve ciddiyet kurallari cercevesinde davranacaklar,
hicbir sltrtiisme ve tartismaya girmeyecekler, sikayetlerini bagl olduklari sorumlulari
araciliiyla idareye ileteceklerdir.
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10. Yetkileri

1.Yukarida belirtilen Gérev Amaci ve Temel Is ve Sorumluluklari gerceklestirme yetkisine
sahip olmak.

2.Faaliyetlerinin gerektirdigi her tarla arag, gereg ve malzemeyi kullanabilmek.

Kalite Yonetim Sistemi Klasorinde bulunan belge gincel ve kontrollG olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.



